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Данный бриф поможет нам исключить многие вопросы и  сделать ваше событие лучшим! 
Пожалуйста заполните бриф и отправьте его нам по адресу: INFO@TN-DV.RU
БРИФ НА ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	О КОМПАНИИ

	Название организации
	

	Вид деятельности
	

	Сайт организации
	


	Контактное лицо, ФИО, Должность
	

	Дата составления брифа 
	

	Сроки подачи предложения
	

	Номер телефона
	

	E-mail
	

	ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДСТОЯЩЕМ МЕРОПРИЯТИИ

	Повод проведения мероприятия
	

	Планируемые дата и время проведения мероприятия
	

	Место проведения если известно (рассматриваемые варианты; пожелания при необходимости подбора)
	

	Цели и задачи мероприятия:
	

	Вид  мероприятия:
	Пример: Деловое, частное, торжественное, корпоративное, team-building, имиджевое, информационное; экскурсионное
другое (указать)

	Структура мероприятия
	Пример: 

Велком зона (Встреча) 

официальная часть, 

развлекательная часть.
Фейерверк 

	Формат мероприятия
	Пример: концерт; открытие; соревнования; викторина, фуршет; конференция; презентация; шоу; банкет; квест; церемония И. Т. Д.

	Наличие обязательных компонентов:
	Пример: гимн, разрезание ленты, поднятие флага, награждение, лотерея; экскурсия и.т.д

	Пожелания по приглашённым артистам / количество 
	

	Пожелания по выбору ресторана, вида кухни или  Кейтеринга
	

	Предпочтения при выборе  ведущего, видео оборудования, звукового и светового оборудования
	

	Предполагается ли закупка подарков и призов

	

	Требуется ли изготовление полиграфической и сувенирной продукции
	

	Оформление - декор мероприятия
	Тематическое
С изготовлением бренд бука мероприятия
Упрощённое (шарики, баннеры и т.д.)

С учётом Флористики или нет
Другое (указать):

	Трансфер:
	Количество человек
Краткое описание транспортной схемы
Другое (указать):

	Охрана мероприятия
	При необходимости

	УЧАСТНИКИ

	Количество участников и средний возраст
	

	Соотношение мужчины/женщины
	

	Статус участников мероприятия
	VIP
Руководство
Сотрудники фирмы
Иностранные гости
Партнеры
Клиенты
Другое (указать)

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ПОЖЕЛАНИЯ 

	Организация  питания
	Банкет, фуршет, кофе-брейк, барбекю и т.д.

	Требуется ли видео и фотосъемка мероприятия
	

	Существует ли в компании традиции проведения подобных мероприятий
	Сколько раз проходили подобные мероприятия в компании  (указать);
Где именно  (указать площадки)
Темы и стилистики,  в рамках которых уже проводились мероприятия для Компании ранее.

	Удобная форма подачи предложения
	

	Чего не должно быть на вашем событии?
	

	Вам необходимо от компании ТН-Групп
	Частичные работы или организация проекта «под ключ»

	Нужно ли привлекать средства массовой информации
	

	Ожидаемый клиентом результат от проведения мероприятия
	Пример: Поднятие корпоративного духа сотрудников.  Чувство единения. Эмоциональная разрядка и т.д.

	Ориентировочный бюджет
	

	Сроки рассмотрения предложения
	

	Дополнительная информация
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